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        FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO – CONTRATISTA 

 

 
CIUDAD Y FECHA Ibagué, 12 de julio de 2024 
 
 
PRESENTADO A: Álvaro Fredy Bermúdez– Director (E) Regional Tolima. 

ORDEN DE VIAJE No: 
        27724 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACIO N: 

Julio 10 de 2024 Julio 10 de 2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

Coyaima  

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad) 

  TOLIMA – Industria y Construcción   

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Realizar orientación de emprendimiento para la socialización de la 
Convocatoria 112 Economía Campesina en el municipio de Coyaima, con presencia de municipios Ataco, Planadas y 
Natagaima Tolima 
ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 
 

 
1. 6:00 a.m. Se realiza desplazamiento de Ibagué a municipio de Coyaima Instalaciones Casa de la 

Cultura.  
2. 9:00 a.m. Se expone a participantes los diferentes aspectos de la orientación de emprendimiento hacia la 

ruta de Fondo Emprende convocatoria campesina 112 
3. 12:00 m.  Finalización de actividad.  
 

RESULTADOS: 

1. Se realizó desplazamiento Ibagué – Coyaima, casco urbano. Transporte intermunicipal.    
2.  Inicio de actividad. Proactiva disposición de la administrac ión municipal en la convocatoria y participación de la 

actividad de orientación de emprendimiento. 
3.  Se realizo desplazamiento del casco urbano de Coyaima a la ciudad de Ibagué. Transporte intermunicipal.  

 
EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente 
en este Informe 

1. Registro fotográf ico (ver f inal) 
2. Tiquetes Transporte Terrestre (Ibagué – Coyaima) 

 
COMPROMISOS 

 
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

No se dejan compromisos de la 
actividad realizada 

       John Eduard 
Hernández E. 

No aplica 
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CONCLUSIONES: 
Se asiste al municipio de Coyaima a dar cumplimiento con la orientación de emprendimiento comunidad en general del 
municipio de Coyaima y con presencia de municipios Ataco, Planadas y Natagaima Tolima.  

• Por Perdida de Tiquete Coyaima Ibagué del 10 de julio no se registra como soporte de gastos de 
transporte.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 
JOHN EDUARD HERNANDEZ E.  

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Profesional G02 JULY CATHERINE BENITEZ 
TRIANA 
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EVIDENCIA REGISTRO FOTOGRAFICO 
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Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

27724 SOLICITUD 

190.195,00 190.195,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-073-000000 SENA REGIONAL TOLIMA-DIRECCION REGIONAL 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2024-07-11

Objeto:
VIATICOS ADMINISTRATIVOS:  COM 27724, IBG-COY-IBG, 10/07/2024, REALIZAR ORIENTACIÓN DE EMPRENDIMIENTO PARA LA SOCIALIZACIÓN DE LA CONVOCATORIA 112 ECONOMÍA CAMPESINA EN EL MUNICIPIO 
DE COYAIMA, CON PRESENCIA DE MUNICIPIOS ATACO PLANADAS Y NATAGAIMA T

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 190.195,00 0,00 190.195,00 190.195,00

190.195,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

101039  DESPACHO 
REGIONAL-
EMPRENDIMIENTO

C-3602-1300-10-20308E-3602032-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
ASESORÍA TÉCNICA PARA EL 
EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE 
CAPACIDADES EMPRENDEDORAS Y 
EMPRESARIALES PARA LA 
GENERACIÓN DE INGRESOS A NIVEL    
NACIONAL

Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 
Comisión:

Número: 27724 Tipo: Fecha: 2024-07-04

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 19379150 Alvaro Fredy Bermudez Salazar Cargo: DIRECTOR REGIONAL TOLIMA

CUENTA BANCARIA

Número: 15313499020 BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL
Identificación: Cédula de 
Ciudadanía

93372958 JONH EDUARD HERNANDEZ ESPINOSA Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 190.195,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 190.195,00 Saldo x Obligar: 190.195,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 1924  de fecha 2024-01-12. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 46524 2024-07-04 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-073-000000  SENA REGIONAL TOLIMA-DIRECCION REGIONAL

Compromiso Presupuestal de Gasto – Comprobante. Usuario Solicitante: MHeaprada EDGAR  AUGUSTO PRADA  CANIZALEZ

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

36-02-00-073-
000000

SENA REGIONAL TOLIMA-DIRECCION 
REGIONAL

Fecha y Hora Sistema: 4/07/2024 12:00:00 p. m.
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Firmado 
digitalmente por 
Edgar Augusto 
Prada Canizalez



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

SENA REGIONAL TOLIMA-
DIRECCION REGIONAL

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 3 de julio de 2024

36-02-00-073-
000000

MHafbermud ALVARO FREDY BERMUDEZ 
SALAZAR

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 27724 Fecha Solicitud 2024-07-03 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-073-000000  SENA REGIONAL TOLIMA-DIRECCION 
REGIONAL

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-07-03 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina EMPRENDIMIENTO Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 1924 Dependencia Solicitante 101039 DESPACHO REGIONAL-EMPRENDIMIENTO

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-10-20308E-3602032-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE ASESORÍA 
TÉCNICA PARA EL EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE CAPACIDADES 
EMPRENDEDORAS Y EMPRESARIALES PARA LA GENERACIÓN DE INGRESOS A 
NIVEL    NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-10-20308E-3602032-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
ASESORÍA TÉCNICA PARA EL EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE 
CAPACIDADES EMPRENDEDORAS Y EMPRESARIALES PARA LA 
GENERACIÓN DE INGRESOS A NIVEL    NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

JONH EDUARD 
HERNANDEZ 

ESPINOSA
CC:  93372958 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-07-10 2024-07-10 TOLIMA / IBAGUE TOLIMA / COYAIMA 0,5 No 50

0,5 4.885.000,00 252.390,00 126.195,00 64.000,00 190.195,00

Realizar orientación de 
emprendimiento para la socialización 
de la Convocatoria 112 Economía 
Campesina en el municipio de 
Coyaima, con presencia de municipios 
Ataco Planadas y Natagaima Tolima

Totales Solicitud de Comisión 126.195,00 64.000,00 190.195,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Realizar orientación de emprendimiento para la socialización de la Convocatoria 112 Economía Campesina en el municipio de Coyaima, con presencia de municipios Ataco Planadas y Natagaima Tolima

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 19379150 Nombre: Alvaro Fredy Bermudez Salazar Cargo: DIRECTOR REGIONAL TOLIMA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2024/07/03 14:46:17 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

SENA REGIONAL TOLIMA-
DIRECCION REGIONAL

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 3 de julio de 2024

36-02-00-073-
000000

MHafbermud ALVARO FREDY BERMUDEZ 
SALAZAR

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: BELLISNEY  GORDILLO DELGADO Fecha Verificación: 03/07/2024 12:21:09
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FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: ALVARO FREDY BERMUDEZ
SALAZAR
Cédula de ciudadanía: 19379150
Usuario SIIF: MHafbermud
3/07/2024 2:46:29 p. m.



Versión: 04

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 93363831

No. 5797563 AÑO 2024

FECHA 

VENCIMIENTO DEL 

CONTRATO

31 12 2024

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

Ruth Ramirez. 

3232840679

10 7 2024 10 7 2024

1

2

3

GTH-F-090 V.04

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 28/06/2024

ALVARO FREDY BERMUDEZ Director Regional (e) 

Despacho Dirección

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar servicios profesionales para brindar acompañamiento a los usuarios de los centros de desarrollo empresarial del SENA y a la 

gestión de proyectos especiales de emprendimiento, de acuerdo con los lineamientos de la Coordinación Nacional de 

Emprendimiento, e instrucciones de la Regional y/o el centro de formación, para el logro de los objetivos e indicadores de la 

Regional.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Tolima

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA Ibagué- Coyaima -Ibagué.

NOMBRES Y APELLIDOS

John Eduard Hernandez Espinosa

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO
Realizar orientación de emprendimiento para la socialización de la Convocatoria 112 Economía Campesina en el municipio de 

Coyaima, con presencia de municipios Ataco, Planadas y Natagaima Tolima

JULY CATHERINE BENITEZ TRIANA Profesional de Emprendimento Grado 02

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Tolima

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

Tolima
CENTRO DEDESARROLLO 

EMPRESARIAL

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Realizar las orientaciones a usuarios de su propia gestión y las que le sean asignadas por el Centro de Desarrollo Empresarial y la Regional

Día 1 : 10/07/2024 Desplazamientos ruta de ida: Ibagué- Coyaima(Transporte intermunicipal)  

Medio de transporte: terrestre. 

Dia 1 : 10/07/2024 Actividades  a ejecutar: Con las personas convocadas, realizar orientación de emprendimiento enfocado a la convocatoria campesina 112 de fondo 

emprender. 

DIA 1. 10/07/2024 Desplazamientos ruta de regreso: Coyaima  - Ibagué (Transporte intermunicipal)                                                                                                                                                                                                                                             

Medio de transporte: terrestre  

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

FIRMAS 

AGENDA 

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

Cargo: Director Regional (e) Cargo: Profesional Grado 02  Nombres y Apellidos: John Eduard Hernandez E.

 Nombres y Apellidos: Alvaro Fredy Bermudez  Nombres y Apellidos: July Catherine Benitez Triana

FIRMA DEL CONTRATISTA:Firmado digitalmente por 
Alvaro fredy bermudez 
Salazar








